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Definicién:

Excel es un utilitario que permite realizar cdlculos, trabaja en forma de libro, esto quiere
decir que en una misma planilla podemos tener varias hojas

Cémo se maneja

En Excel, trabajamos con celdas, es el espacio en el cual se ingresan datos, trabajan
independientemente una de otra, ya que en una celda podemos tener texto, niimeros,
férmulas, porcentajes etc, y a la vez se relacionan unas con otras, a través de férmulas

Elementos de la ventana
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El menu presenta una forma diferente de su versién predecesora, la 2003, estd
conformado por una barra de acceso rdpido (1) que se puede persondlizar con las acciones
mds utilizadas, Las solapas (2) desde archivo hasta vista, nos permiten acceder a las
opciones del menu, y cada una presenta una caracteristica especial, de acuerdo al tipo de
accion y al objeto seleccionado en el drea de trabajo

Estas solapas, ofrecen iconos dentro de cada una con una accién especifica Dentro de
cada una, las acciones se agrupan por tipo, como puede ser fuente, pdrrafo etc Si la
agrupacion tiene en el vértice inferior derecho una flecha apuntando hacia abajo y en

diagonal, nos indica que posee una ventana para poder configurar otras acciones no
definidas dentro de la agrupacién

Como podemos observar el menu y la distribucion de las herramientas es muy similar a las
opciones que presenta Word en esta misma version, solo que en Excel estd orientado a la
realizacién de cdlculos de diferentes estilos
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Titulos de columna

Una columna es un conjunto vertical de celdas Cada columna tiene el nombre de una, dos
o tres letras partiendo desde la A hasta la XFD sumando un total de 16384 columnas

Titulos de fila

Una fila es un conjunto horizontal de celdas Cada fila tiene el nombre de un
numero partiendo del 1 hasta el 1048576

Si multiplicamos las 16384 columnas por las 1048576 filas nos da un total de
17179869184 celdas por cada hoja del libro

s W N e

Nombres de las celdas

Cada una de las celdas en Microsoft Excel tiene un nombre formado por el de la columna
que pertenece y luego por el de la fila en que se encuentra, Es decir: las celdas se llaman
por ejemplo A1y no 1A

Introduciendo texto
Llamamos texto o rétulo a una cadena de caracteres que se introducen en una celda
Identificamos que hemos introducido un texto cuando, al confirmar, éste queda alineado
ala izquierda de la celda

Introduciendo niimeros

Llamamos numero o valor a un conjunto de caracteres numéricos que se introducen en una
celda En términos generales, nos estamos refiriendo a: los 10 digitos numéricos; el cardcter
decimal; y los signos matemdticos como el menos (), % o $ Identificamos que hemos
introducido un ndmero cuando, al confirmar, éste queda alineado a la derecha de la celda
Microsoft Excel acepta nimeros hasta 15 digitos
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Introduciendo férmulas

Llamamos férmula a una expresion del tipo matemdtico que comienza con el signo igual (=),
y que normalmente nos devuelve un valor numérico resultante de dicha expresion

Modificando datos

Cuando hemos introducido un dato cualquiera y necesitamos modificarlo, obviamente no es
necesario que lo volvamos a introducir todo nuevamente En consecuencia lo que debemos
hacer es entrar en el proceso de Modificar datos

Rango

Se compone de tres partes, la celda inicial, la celda final, y la separacién de dos puntos (:)
Tener en cuenta que en una planilla para que funcione en éptimas condiciones lo que
importa es la celda y no su contenido, por ejemplo, en una suma importaria A2 y no si su
contenido es 301000

Cambiando el tamafio de las columnas y filas

Cambiar el tamaino de una columna es posible de varios modos, desde el ment formato,
columnas, ancho, o desde el borde derecho de la letra que encabeza la columna, se
arrastra con el Mouse Para que el tamano sea exacto, se procede a hacer un doble clic en
el borde derecho de la columna, también de la letra que encabeza la columna

Las filas se modifican en su alto del mismo modo, variando el borde derecho por el
inferior, y el mend, en lugar de columna, es fila, alto

www.frontera-final.com




Formatos de celdas

Cuando nos referimos al formato de una celda, hablamos varias posibilidades, la alineacion
no es solamente izquierda, centrada y derecha en forma horizontal, también nos permite
la alineacién en forma vertical centrar, inferior, justificar y distribuido También se puede
girar el texto desde los -90° y los 90°

El tipo de numeracién como se va a presentar el valor introducido también se modifica
desde esta opcidn, y puede ser: general, nimero, moneda, contabilidad, fecha hora,
porcentaje cientifica, fraccion, texto, especial, personalizada Ya nos ocuparemos en
detalle de cada tipo a medida que desarrollemos las prdcticas

Ademds de las modificaciones anteriores, contamos con las de fuente, bordes y tramas

Agregando o quitando columnas y filas

Para agregar o quitar una columna o fila se hace un clic con el botdn secundario en el
encabezado de cada una correspondiente (letra o nimero) y se selecciona agregar en el
€dso que queramos insertar y quitar en el caso contario

Ordenando valores

El orden puede ser ascendente, o sea de menor a mayor y para esto utilizamos el botdn

zd o descendente, al revés del caso anterior, de mayor a menor Al ambas opciones
estdn en Ordenar y filtrar en la solapa inicio
Para tener en cuenta: Los datos a ordenar, se deben seleccionar, y siempre desde la
columna o dato inicial hasta el dltimo dato a ordenar Las férmulas no se ordenan

e Luego de leer responde
¢Cudl es la funcion de Excel?

(Cémo se identifican las columnas? ;Cudntas hay?

¢Como se identifican las filas?

¢Si un ndmero se alinea a la izquierda sin haber cambiado su alineacién, qué significa?
¢(Cudl es la diferencia entre el formato moneda comercial y contable?

En Excel, ;qué es un rango?

({Cémo se ordenan los datos?

({Cémo se modifica el tamaino de una columna?
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Operaciones matematicas bdsicas

Cuando hacemos una suma de pocos datos, dos o tres, se puede hacer como una suma
comun, pero si tenemos que sumar rangos mds extensos, utilizaremos la funcién suma
Sintaxis:

=sumda (rango)

Otra posibilidad es utilizar el botén de autosuma 2

Para restar, multiplicar o dividir, las operaciones se hacen en forma ordinaria, no existe
una férmula como la de suma Hay que tener en cuenta que la separacidn de términos se
realiza como si la estuviéramos haciendo en papel o en una calculadora, no es lo mismo 3 +
2x2que(3+2)x2

Porcentajes

Un porcentaje es una parte de un todo, en matemadtica se logra multiplicando un nimero
por el porcentaje a calcular, ejemplo: 14 x 10% Otra posibilidad, pero mucho menos
prdctica, sobre todo si es una operacion mds compleja, es decir si el numero para obtener
el total depende de varias partes es tomar el niumero, multiplicarlo por el nimero del
porcentaje y dividirlo por cien, ejemplo:

(14 x 10) /100 Esta ultima operacién, repetimos, no estd mal, pero no es la mds éptima, en
Excel se procede de la misma manera que el primer ejemplo, reemplazando los valores por
celdas Veamos un ejemplo tomando el primer caso y suponiendo que el nimero 14 estd en
la celda A2 y el 10% en la celda B5, la fdrmula quedaria asi: =A2 * Bs

Promedios

Muchas veces calculamos el promedio, sobre todo para saber si aprobamos o no alguna
asignatura, para hacerlo, recurrimos a la suma de todas las calificaciones y la dividimos por
la cantidad de notas, ejemplo: tenemos las notas 6, 3y 4, para calcular el promedio
hacemos: (6 + 3 + 4) /3, asigndndole una celda a cada nota seria: = (A1 + A2 + A3) /3 Pero
(qué pasaria si uno de los datos estaria en blanco? Por ejemplo, un alumno que no tuvo
nota en el primer trimestre, la cuenta seguiria dividiendo por tres, para que esto no
ocurra, Excel cuenta con la férmula promedio que evalua la cantidad de datos que hay en
un rango y sobre ellos sin considerar los espacios en blanco, calcula el total

Sintaxis

=promedio(rango)
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Redondear un valor

Esta funcién permite generar un nimero con decimales mds precisos, por ejemplo, si un
total nos da $3,17 esta funcidn devuelve $3,20

Si el decimal es inferior a 5 redondea para abajo, si es 5 o superior el redondeo es hacia
arriba

Sintaxis

=redondear (Numero, niimeros decimales)

Donde nimero es el valor que se desea redondear, puede ser una celda o una operacién
que implique una, dos o mds celdas Numeros decimales especifica los nimeros decimales a
redondear, si es cero, redondea sin decimales

Tener en cuenta: no es lo mismo redondear que presentar un valor y quitarle los decimales

Auto llenado

Se llama auto llenado a la accién de Excel de completar una determinada cantidad de
celdas con datos significativos y correlativos

Se puede hacer auto llenado con los meses, los dias de la semana y los nimeros

Por ejemplo, si queremos poner un encabezado con los meses, colocamos en el comienzo
ENERO, y arrastramos hasta llegar al mes que necesitamos Lo mismo ocurre con los dias de
la semana Con los numeros se le debe dar la correlatividad y seleccionarla, por ejemplo, si
quiero hacer una lista con numeros que asciendan de uno en uno colocaria el 1 en una
celday el 2 en otra, selecciono los dos datos y arrastro, el resultado seria123456 ...

En cambio, si en vez del 2 coloco el 3 el resultadoes1357...
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Graficos

Un grdfico es una representacion visual de valores

Para poder realizar un grdfico primero debemos determinar qué datos son significativos,
no olvidemos que la funcién de un grdfico es aclarar o ver de una manera mds sencilla
datos numéricos que representan algo Si los datos a incluir en un grdfico estdn en
columnas separadas por otros datos que no son relevantes para graficar, por ejemplo, los
productos los tengo en la columna A y las cantidades en la columna F podemos seleccionar
las columnas o filas con la tecla CONTROL presionada y siempre comenzando por los datos
que representan los encabezados

Para realizar un grdfico seleccionamos los datos y desde la solapa insertar, accedemos a las
opciones de grdfico

I ‘? I I - I - Il'l - I
pe u 5
- Wl - - .
Graficos . Grafico
recomendados  AISER dinamico =
Graficos P

Hay varios estilos de grdficos, debemos seleccionar el que nos permita una mejor lectura
Podemos incluir un grdfico en una hoja nueva o como un objeto en una hoja ya existente

Maximo y minimo

Estas funciones se utilizan para determinar un valor mdximo o minimo de un rango de
datos

Funcién max

Sintaxis

= max (rango)

Funciéon min
Sintaxis
=min (rango)
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Funciones légicas

Las funciones Idgicas evaltdan una premisa y devuelven un resultado si esta es verdadera o
falsa

Tener en cuenta: las premisas son siempre un dato o el resultado de una operacion,
NUNCA un rango

Este dato puede ser mayor >, menor <, igual = o distinto que <>

Funcion si

La funcidn si evalta una afirmacién y devuelve un valor verdadero si es correcta o falso si
es incorrecta

Sintaxis

=si (prueba légica, verdadero, falso)

Donde la prueba Iégica es el dato a evaluar, verdadero es el dato que devuelve la férmula
si la prueba Idgica se cumple y falso es el valor que devuelve si no se cumple

Ejemplo: deseamos saber si un alumno aprueba o no una materia determinada, teniendo
su nota final en la celda A3

=si (A3>=6,” aprueba”,” reprueba”)

Con esto yo afirmo que la nota es mayor o igual que seis, si lo que afirmo es verdad, es
decir el valor cargado en la celda A3 supera o iguala al 6, el alumno aprueba, en cambio si
mi afirmacion es incorrecta, el alumno reprueba

Funciény

Puede ser que el resultado verdadero o falso dependa de la realizacién de dos o mds
premisas, en ese caso utilizamos la funcién Y

Sintaxis

=si (Y (valor Iégico 1, valor légico 2), verdadero, falso)

En el caso de la funcidn Y, todos los valores I6gicos se deben cumplir Sl o Sl, Por ejemplo:
para subir al avion deben tener el pasaje y el pasaporte Esto quiere decir que si no
tenemos el pasaje no subimos, si no tenemos el pasaporte tampoco

Funcion O

Es similar a la funcién Y, la diferencia es que para que el resultado sea verdadero basta con
que se cumpla uno de los valores I6gicos Ejemplo: Para jugar en el equipo de véley debe
ser mayor de 15 anos o medir mds de 1,70 mts

Sintaxis

=si (O (valor légico 1, valor légico 2), verdadero, falso)
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e Luego de leer responde

¢(Cudles son los motivos por los que sumar un rango utilizando la funcién suma estd bien y
sumdr und d und cada celda estd mal?

(Qué es un porcentaje? Si quiero calcular el 10% de 20, sabiendo que el porcentaje estd
cargado en A2 y el nimero 20 en B3, ;cdmo lo hago?

¢Es lo mismo utilizar la funcién promedio que sumar los numeros y dividir por la cantidad
que son? ;Por qué?

Explique la funcién redondear

Si quiero lograr una secuencia numérica de 5 en 5 comenzando por el nimero 3, ;:C6mo
hago?

Deseo graficar una serie de datos que contienen un rango de 10 columnas, ;Qué grafico es
recomendable? ;Por qué?

Defina la utilizacién de las funciones Max y Min

¢(Cudles son y para qué se utilizan las funciones ldgicas?

(Qué es una premisa?

10
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o1-Bulonera

La empresa multinacional Defiant SA le encomienda la tarea de cargar los datos de los

clientes de su bulonera en una planilla

1. Para ello Abrir la planilla con el nombre "bulonera"

2. Lamisma debera tener los anchos de columnas correspondientes y los formatos

que deban tener

N oV AW

interior simple

8. Guardar el documento con el nombre correspondiente

¢Como logro que el ancho de una columna se ajuste al contenido?

Las celdas con fechas deberan tener un formato en el que el mes figure en letras
Los cddigos deberdn estar ordenados en forma ascendente

Los teléfonos deberan estar centrados
Los encabezados tendran una fuente arial 14 color rojo con fondo negro

La planilla tendra un borde exterior y de separacion de columnas doble, y un

¢Cémo se cambia el formato de un dato a fecha?

¢Como se coloca un borde distinto al exterior que al interior?
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02-Video Club

El duefio del Video Club de nuestro barrio nos pidié ayuda para organizar las peliculas y
para ello nos dio algunos datos. Abra el archivo Video_base.

Primera Parte:

Realice los siguientes cambios al archivo:

- [ A B c D E F G [ |
5 Listado de Videos

s o s 5 ) Duracién en  Precio ¢/envio
. Cadigo Titulo Cant. Copias Género Precio e o domisilio
4 W01 Tren de las 3:10 a Yuma 5 Wenstern $ 12 117 $14
5 DO1  Cambio de Vida 4 Drama $ 25 109 $ 27
G | co1 Escuela de tontos 3 Comedia $ 20 100 $ 22
7 | TO1 Apariciones 2 Terror $ 18 84 $ 20
3 A01 La brujula dorada 7 Accion $ 23 113 $ 25
9 CFO1 Alien vs Depredador 2 3 Ciencia Ficcion $ 22 93 $ 24
10 TO2 Carretera al infierno 6 Terror $15 94 $17
1 A02 Ganster Americano 3 Accion $ 28 156 $ 30
12 coz Brigada Explosiva 9 Comedia $21 89 $ 23
13 co3 Las horas perdidas 2 Comedia $ 30 160 $ 32
14

Haga visible el contenido de la columna G. (Precio con envio a domicilio)
Aplique a todas las celdas formato de fuente: Comic Sans de 12 ptos

1) Inserte una fila al comienzo de la tabla con el titulo Listado de Videos, la misma
debe ocupar todos los campos de la tabla. Formato de la fuente Comic Sans: 14 ptos.
Esta fila tiene un alto de 27.

2) Observe que se debe insertar una fila y una columna vacias al comienzo de la
planilla como se ve en la imagen.

3) El borde exterior de la planilla es de color negro y los bordes interiores de color
blanco.

4) Aplique a la columna Precio (F4:F13) formato moneda sin decimales 7) Ancho la
columna Cdédigo es 16.

8) Ajuste el ancho de la columna Titulo para que los titulos se vean completos.

9) Centrar los datos de la columna Duracién en minutos.

10)  LaFila 3 que contiene los titulos debe tener un sombreado color gris y los textos
deben estar centrados.

11)  Ordene la tabla por Titulo de la pelicula en orden ascendente.

12)  Asigne a esta hoja el nombre: Peliculas
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Segunda Parte:

1) Calcule el precio con envio a domicilio en la columna H, sabiendo que el mismo
es el costo del envio celda D 16 mas el precio de la pelicula.

2) En el cuadro debajo de la tabla calcular:

a. Total, de peliculas en el video (cantidad de copias totales)

b. Cantidad de Titulos disponibles

C. Precio de la pelicula mas cara

d. Duracién de la pelicula mas corta

Tercera Parte:

1) Orientacidon: Horizontal
2) Margenes: Superior e inferior: 1 cm. Izquierdo y derecho de 2
3) A4
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03-Regalos

La empresa multinacional Defiant SA le encomienda la realizacidn de una planilla para
los movimientos de caja de su local de regalos

M Abrir la planilla con el nombre "regalos"

M La misma debera contener una columna para la fecha, una para el movimiento, una
para él debe, otra para el haber, y una ultima en la que figurara el total de ganancia o
pérdida del dia

M Calcule el total de ambas columnas

M Guardar el documento con el nombre correspondiente

¢COmo se calcula un total sabiendo que un rango es de suma y otro de resta?

v

¢(Cudl es la funcién de la siguiente herramienta 2. 3
;Se puede colocar un borde sobre un solo lado de la celda? ;:Como?
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04-Libreria

La empresa multinacional Defiant SA le encomienda la tarea de realizar una planilla

para su libreria, la cual funciona como mayorista y minorista.

El porcentaje del IVA es del 21%

El recargo por pago con tarjeta es del 15%, y el descuento por pago contado es del 10%
* Recuerde cargar los porcentajes en una celda aparte antes de comenzar a

realizar las formulas, ya que estos pueden variar

La misma debera contener el precio de lista, el precio mayorista sin y con IVA, el precio
minorista, siny con IVA, y el descuento por pago contado y con tarjeta

Los cédigos deberan estar ordenados en forma ascendente

—_
.

Abrir la planilla con el nombre "libreria"

2. Los datos que representan valores monetarios deberan tener formato moneda
contable con dos decimales

Inserte una fila en el lugar correspondiente con los siguientes datos:

1005 ... MINAS 0,5 HB ESTUCHES X 10, CAJA X 50 woecvreureereeeceesscesesssscasssssenns $ 1750

Centre los cddigos

Guardar el documento con el nombre correspondiente

Coloque un borde externo doble y un borde interno simple a toda la planilla

®© N o Vv A~ W

Resalte los precios finales, tanto los mayoristas como los minoristas con un fondo
amarillo

9. Elimine la fila con el articulo 1003

10. El articulo 1009 pasa a ser el articulo 1003

11. Vuelva a ordenar la lista

12. Guardar el documento con el nombre correspondiente
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o5-Temperaturas

Nos hicieron llegar la planilla con las Temperaturas anuales tomadas durante los
ultimos 4 afos en diferentes Estaciones meteoroldgicas del pais para que le realicemos
algunos cambios y cdlculos. Para ello, encontrara un archivo Temperaturas.xls.

Comenzaremos definiendo el formato de la Hoja “Temperaturas”:

Debera modificar el formato de la informacién que se muestra en esta hoja, de forma
tal que el resultado final sea el siguiente:

| & | B | c I D l E | E i G

i Temperaturas anuales, por estacién meteorolégica. Afios 2005-2008
|

g Temperaturas medias

4 Estacién meteorolégica
5 | 2004 2005 2006 2007 2008
e 6 -

7 | Grados centigrados

s | h
9 | 3 Tierra del Fuego 5,8 5,4 6,0 6,6 6,7
10 | 1 Misiones 22,4 22,2 22,4 219 220
11 | & Mendoza 17,3 17,2 18,3 17,3 17,4

12 | I Cérdoba 17,5 17,4 18,0 17,6 17,7

13 | s Chubut 13,4 13,0 13,7 142 143
il Buenos Aires 18,4 180 180 180 18,1
. Realice los siguientes cambios:
1. Toda la planilla debe tener formato de fuente Comic Sans de 11 ptos.
2. Insertar una columna a la izquierda de la planilla.
. Una vez inserta la nueva columna, combine las celdas desde (A7) hasta (A14).

Escriba el texto "Provincias" con la misma alineacion que en el modelo. Color de relleno
de la celda: gris. Sera necesario aplicar Control de texto “Reducir hasta ajustar”.

3. La fila del titulo “Temperaturas anuales, por estacién meteoroldgica. Afios 2005-
2008” debe estar combinada y ocupar todo el ancho de la planilla (Columnas A hasta la
G). Color de relleno de la celda amarillo.

4. Centrar los afos en las celdas.

5. El alto de todas las filas de la planilla es 15.

6. Muestre la columna G.

7. Aplique a las celdas que contienen las temperaturas formato ndmero con 1
decimal.

8. Apliques bordes a las celdas de acuerdo al modelo.
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9. Ordene la planilla alfabéticamente por Provincia en orden ascendente.

. Por medio de calculos y funciones le pedimos que realice lo siguiente:

1. En la celda (G19), calcular la mayor temperatura registrada en la provincia de
Buenos Aires en los tres ultimos afos (2006, 2007 y 2008)

2. En la celda (G20), calcular la temperatura mas baja registrada en la provincia de
Chubut.

3. En la celda (G21), calcular la temperatura promedio registrada en todas las
provincias durante el afio 2008.

4. En la celda 5623), calcuﬂar Ila c?nt'lﬁlad de Provincias ARIO 2008
temperaturas tomadas para realizar la planilla. :

P P P Buenos Aires 18
“Grafico” Cordoba 17
Cree una nueva hoja con el nombre “Grafico”: Mendoza 17

. - Misiones 22
. Escriba los siguientes valores, el formato es
e Chubut 14
a su eleccion:
Tierra del Fuego 7
. En base a la informacidn de
esta planilla insertar en la misma ANO 2008
hoja un grafico como el del -
modelo: '
20,001
15,00 1
TEMPERATURAS
10,00 1
. 7 Ce 5,001
1. El tipo de grafico es
cilindrico.
2. No tiene leyenda.
& Observe formato y PROVINCIAS
alineacidon de los ejes.

4. El drea del grafico tiene color de relleno amarillo claro.

5. Se muestran los valores en los rétulos de datos. Los mismos estan en negrita y
color rojo.

6. El tamafio del grafico es de 7 columnas de ancho y 25 filas de alto.

17
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06-Promedios

El Instituto Defiant le encomienda el desarrollo de una planilla de control de notas y asistencias
de alumnos

M Crear una planilla nueva con los siguientes datos:

Apellido y nombre del alumno, curso, division, las notas de los tres trimestres, el promedio
anual de cada materia, los ausentes mensuales y anuales

Alumno: JUAREZ, JUAN

Curso: 2° A
Ausencias:
Marzo Abril Mayo Junio Julio Ago Sept Oct Nov Dic
2 - 1 1 2 3 - - 1 2
Notas trimestrales por materia:
Inglés 6 5 7
Matematicas 5 5 4
Contabilidad 7 7 8
Geografia 9 8 5
Computacion 3 4 9
Alumno: RODRIGUEZ, RODRIGO
Curso: 1° A
Ausencias:
Marzo Abril Mayo Junio Julio Ago Sept Oct Nov Dic
- - - 1 1 2 1 - 2 -
Notas trimestrales por materia:
Inglés 8 8 8
Matematicas 6 8 9
Contabilidad 8 7 8
Geografia 6 4 5
Computacion 9 9 10
Alumno: PEREZ, PEDRO
Curso: 4° A
Ausencias:
Marzo Abril Mayo Junio Julio Ago Sept Oct Nov Dic
1 1 1 - - - 3 1 2 -
Notas trimestrales por materia:
Inglés 6 6 6
Matematicas 4 6 7
Contabilidad 8 8 8
Geografia 7 6 8
Computacién 8 7 8

Los promedios deberan estar representados en nimeros con dos decimales y de color
azul, los ausentes deberan estar representados sin decimales, y de color rojo

¢COmo se inserta una fila? ;Cémo se ordenan los datos?

¢Cémo puedo calcular el promedio de tres celdas contiguas? ;Y si las celdas no estuvieran
juntas?
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o7-Dietética

La empresa Defiant SA le pide la confeccién de una planilla de control de comisiones
para sus vendedores de productos para dietéticas

1. Abrir la planilla con el nombre "dietética"

2. Establezca los totales trimestrales

3. Estime el total mensual

4. Deduzca los porcentajes para cada vendedor por mes y por trimestre

5. Resalte los encabezados

6. Coloque un borde exterior e interior a su gusto

7. Guardar el documento con el nombre correspondiente
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08-Censo

A la empresa Defiant SA se le encomendd la tarea de realizar los cdmputos del censo

de 1980 para el partido de General Pueyrreddn, y ésta lo contrata a Ud. para realizar la

tarea

1. Abrir la planilla con el nombre "censo"

2. Calcule la columna Poblacidn sumando las cifras de Varones y Mujeres No olvide

copiar la férmula para todas las Localidades

Obtenga las cifras de cada columna colocando como titulo: Total del partido

Calcule el total de poblacién por partido y en general

5. Inserte una columna a continuacidn de Viviendas, titulela % de Viv y calcule alli el
porcentaje que representa la cifra Viviendas de cada Localidad respecto a la cifra de
Viviendas correspondiente al Total del Partido

6. Inserte dos columnas, una a continuacion de Varones y otra a continuacion de
Mujeres titulandolas % de Var y % de Muj respectivamente En la primera de las
columnas insertadas calcule los porcentajes que representan las cifras de Varones
de cada Localidad respecto de la cifra de Poblacidn de dicha Localidad En el caso de
la segunda de las columnas insertadas, el calculo serd el porcentaje que representa
la cifra de Mujeres de cada Localidad también respecto de la cifra de Poblacién de
dicha Localidad Los valores obtenidos se deberan presentar en Estilo porcentual

7. Centrey ponga en negrita los titulos aplique fuente de tamafio 16 cursiva y centre
en todas las columnas el titulo principal, los datos numéricos estaran en estilo
millares con un decimal

8. Ponga negrita la fila del Total del partido de manera que puedan resaltarse los
datos

9. Guardar el documento con el nombre correspondiente

B w
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09-Pesca

La empresa pesquera Argenpesca desea analizar el rendimiento de la pesca de
crustaceos y moluscos entre los afios 2014 al 2018 en los mares de Argentina. Nos

entregaron archivos e indicaciones para poder averiguar dicho beneficio.

Primera Parte: Hoja 1

1. Colocar a la etiqueta de la hoja 1 el nombre CRUSTACEQS y ubicarla como primera
hoja del libro.
2. Fuente de toda la planilla Calibri de 14 puntos.
3. Insertar una columna al comienzo de la planilla.
4. El alto de la fila 3 serd de 38 puntos y el de las filas 4 a 10 de 25 puntos.
A B Cc D E F G H
PESCA MARITIMA CRUSTACEOS Promedio por
Especie _
especie
2014 2015 2016 2017 2018
Camardn 57,20 44,10 73,00 56,70 76,05 61,41
Cangrejo 23,80 15,90 26,60 11,20 21,96 19,89
Centolla 4.522,20 4.076,60 3.448,70 4.139,90 2.503,09 3.738,10
Centollon 0,30 27,10 14,58 13,99
Langostino 79.926,90(100.670,50| 127.249,10|143.127,30| 172.826,89 124.760,14
Total 84.530,40( 104.807,10| 130.797,40| 147.362,20| 175.442,56

5. Combinar el rango €3:G3;

a. Centrar horizontal y verticalmente.

b. Estilo de fuente negrita y subrayado doble.

C. Fondo color celeste.

6. Colocar a la tabla B3:H10, borde externo estilo “doble”, color rojo y bordes

internos raya simple color negro.

7. Colocar relleno color naranja a los rangos B10:G10 y H3:H9.

8. En la celda H3, ajustar el texto y centrarlo verticalmente (ver modelo).
9. Aplicar a los datos del rango C5:H10;

a. Alineacién horizontal a derecha y vertical en la parte inferior,

b. Formato del nimero con dos decimales y separadores de mil.

21
www.frontera-final.com




Segunda Parte: Hoja CRUSTACEOS

Por medio de calculos y funciones realizar lo siguiente;

1. Completar el rango C4:G4 con los afios. Debe comenzar con el afio 2014 y finalizar

en el afio 2018, explicar en la celda C20 cdmo realizaste este punto.

2. En la columna H, calcular el Promedio por especie de los todos los afios.
3. En Ia fila 10, calcular el Total de pesca maritima para cada afo.
4. Calcular en la celda D13, la mayor
. » Mayor cantidad de pesca en
cantidad de toneladas pescadas en el afio 2014. v i e 79.926,90
5. Calcular en la celda D14, cuantas Cantidad de especies 5
. Menor cantidad de pesca en
especies se pescaron. 2018 14,58
6. Calcular en la celda D15, la menor
cantidad de toneladas pescadas en el afio 2018.
Tercera Parte: Hoja MOLUSCOS
Verificar que al copiar una férmula no se modifiquen los bordes de la tabla.
1. En la celda A3 alinear el texto Especie en “Angulo ascendente”.
2. Completar la columna C, Cantidad Desechos, teniendo en cuenta el 5% de la pesca

se tira. Para ello deberas multiplicar la Cantidad Pescada (columna B) por Porcentaje de

Desechos celda H3.
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PESCA MARITIMA MOLUSCOS 2018 (Toneladas) Porcentajede | .,
z‘-}b Desechos
Q:,Q Cantidad Cantidad Costo Valorizacién
Pescada Desechos
Calamar Hlex 60.280,315| 3.014,016 1.050 € 60.129.614 €
Calamar Loligo 71,413 3,571 930 € 63.093 €
Caracol 11,782 0,589 550 € 6.156 €
Cholga 0,000 720 € - £
Mejillon 0,234 0,012 450 € 100 €
Pulpos nep 0,146 0,007 870€ 121 €
Vieira (callos) 4.977,002| 248,850 650 € 3.073.299 €
3. Calcular, el valor total que se puede comercializar de cada especie en Euros en la

columna E, Valorizacién. Para ello primero debes averiguar la cantidad final restandole a

la Cantidad Pescada (columna B) la Cantidad Desechos (columna C) y a esa diferencia

multiplicarla por el Costo, (columna D).

4. Aplicar a las columnas D y E, formato moneda Euros (€) con separadores de mil y

sin decimales.
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10-Aeropuerto
Un aeropuerto te pide ayuda para informatizar la entrada de aviones.
Para ello deberas abrir el archivo Aeropuerto base.xlsx

Hoja Arribos en el dia

1. El ancho de las columnas F, 1 y J sera de 14 puntos.
2. Combinary centrar el texto “Horario” en el rango B3:D3.
3. El rango A3: J4 tendrd fondo amarillo y todos los datos se visualizaran

completamente sin modificar el ancho de las columnas. Estos datos estardn centrados
horizontal y verticalmente.

4, La fuente del rango A4:J4 sera Garamond 11, negrita y cursiva.

5. Colocar a la tabla A3:J33, borde externo doble rojo y a los bordes
internos finos color rojo.

6. Los datos de la columna B, Cy D estaran centrados.

7. El alto de las filas 5 hasta la 33 serd de 17 puntos.

8. En la columna G indicar el total del pasaje del avién (pasajeros y tripulacién).

En la hoja Estadisticas, realizar lo siguiente:

1. En la celda B14 calcular el total de vuelos.
2. En la celda C14 calcular el total de vuelos demorados.
3. En la columna D calcular el total a pagar por cada aerolinea por el uso del

aeropuerto. El mismo resulta de multiplicar la cantidad de vuelos (col B) por el costo del
uso del aeropuerto que es de $ 400 y a eso sumarle $ 500 (utilizar el dato de la celda C2)
por cada vuelo demorado (col C). En caso de no poder realizar este punto copiar los
datos de la columna auxiliar H.

4. En la celda D14 calcular el total a pagar por el uso del aeropuerto.

5. Calcular en la celda D18 la minima cantidad de vuelos de una aerolinea.

6. Calcular en la celda D19 la maxima cantidad de vuelos demorados.

7. Calcular en la celda D20 el promedio a pagar por el uso del aeropuerto. Este
dato debe mostrarse sin decimales.

8. En la celda D21 calcular la cantidad de Aerolineas que funcionan en el
Aeropuerto.

9. Ordenar la tabla del rango A5:D13 por cantidad de vuelos de menor a mayor.
10. Configurar la hoja Arribos en el dia, tamafo oficio (legal), horizontal.
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11-Turismo

Una empresa de turismo tiene en oferta dos viajes, uno a Cataratas del Iguazi y el
otro al NorteArgentino, estos paquetes incluyen el vuelo en avién y las excursiones
basicas.

Deberads abrir el archivo Turismo base junior.xIxs.

En la hoja 1, encontraras el destino, la cantidad de pasajeros, el precio del viaje en avion
y el de lasexcursiones que ofrece.

Ahora te solicitan que completes la planilla con los datos faltantes, siguiendo las
siguientesinstrucciones:

1. Modificar el nombre de la hoja 1 por el nombre Reservas.
2. Ajustar el ancho de la columna D al contenido.
3. Eliminar la columna F.
4. Combinar las celdas B6 i o e el S
. RES4 16/04/2016 Cataratas del Iguazd a5 1.240,00: § 10.800,00 | $ 13.284,00
hasta 16. Aplicar color de fondo verde. = = covenen e
Centrar el titulo horizontal y ot e T
IRES 1 12/04/2016 Norte Argentino EH 1.520,00: S 13.260,00  $ 16.309,80
verticalmente. El texto tendra fuente . i v T
. ~ IRES 8 20/04/2016 Norte Argentino ais 1.520,00: S 11.920,00 ; $ 14.661,60
Arial, tamafio 10, color blanco y doble e e Pomms e e
subrayado. i o oimur e e
5. El alto de la fila 9 sera de4s.
6. Los titulos de la tabla, rango: B9:l9, tendran fuente Calibri 12, negrita y

subrayado simple, color defuente y subrayado azul y los textos deben visualizarse
completamente sin modificarel ancho de las columnas y deberdn estar centrados
horizontal y verticalmente.

7. Modificar el ancho de las columnas F y | de modo simultaneo, colocar un
ancho de 15. Explicar con tus palabras en lafila 35 como seleccionaste las dos columnas
al mismo tiempo.

8. Los datos de las columnas F, G, H, I llevaran el signo $ y dos decimales,
ubicado como se veen laimagen.

9. Los datos de la columna C tendrdn el siguiente formato “15/04/2016”.

10. Completar la columna B con el nimero de reserva, el mismo se compone

del texto RES seguido del nimero, este se incrementa de 1 en 1. Ejemplo: RES 1; RES 2;
etc. Explicar en la fila 37 cdmo completaste los datos de esta columna.

11. Colocar a la tabla B9:124 borde externo doble color azul y borde interior
punteado de color asu eleccidn distinto del exterior.

12. Ordenar la tabla segtn el destino, en forma ascendente (A a Z).

Por medio de cdlculos y funciones te pedimos que realices lo siguiente. Ten en cuenta
que cuando copies una férmula no deberan modificarse los bordes de la tabla.
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1. Completar la columna H calculando el precio del viaje. Deberas consider.

ar

el precio del pasaje en avién (columna F), mas el precio de las excursiones (columna G)

y la cantidad de pasajeros (columna E) que viajaran.

2. Completar la columna | calculando el total a pagar, es decir el total del viaje
(columna H) multiplicado por el indice impositivo que se encuentra en la celda D3. Si no

puedes resolver este punto copia los valores de la columna auxiliar.

3. La empresa avisa que el pago total del viaje debe cancelarse 10 dias antes de la
salida (D2).En la celda G26, indicar cudl es la tltima fecha de pago. Verificar el formato
del resultado.

4. En la celda G27 indicar cudl es la maxima cantidad de pasajeros (columna E).
Verificar elformato del resultado.

5. En la celda G28 calcular el valor promedio a cobrar (columnal).

6. En la celda G29 calcular el total a cobrar con impuestos (columna ).

7. En la celda G30 calcular el total de reservas realizadas (columna D). Verificar el

formato delresultado.
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12-Veterinaria

La veterinaria Defiant SA le encomienda a usted, realizar la planilla de control para lo cual
tendremos la lista de Articulos, su Precio mayorista, y la Cantidad vendida en un periodo
cualquiera Sabemos que se quiere ganar el 30% sobre el precio al por mayor, que el IVA
es el 21%, y que se necesita conocer tanto el Precio al Publico de cada Articulo como el
porcentaje de ventas que representa cada producto Ademas la empresa no quiere usar
monedas inferiores a los 10 centavos

1. Abrir la planilla con el nombre "veterinaria"

2. Calcular la columna Ganancia teniendo en cuenta que desea ganar el 30% sobre cada
Precio Mayorista Como dicho porcentaje puede variar en el tiempo le solicitamos que
utilice la celda C2 en los célculos La férmula debe estar REDONDEADA en un decimal

3. Calcular la columna IVA teniendo en cuenta el porcentaje de la celda D2 previendo el
caso casi imposible de una variaciéon de la tasa del impuesto El IVA se calcula
multiplicando la tasa del impuesto a la suma del Precio Mayorista y la Ganancia
También REDONDEAR en un decimal

4. Calcular la columna Precio al Publico que debe figurar antes de la columna Cantidad,
es decir hay que insertar una columna La misma es el resultado de la expresién que
resuelva Precio Mayorista + Ganancia + IVA

5. A continuacion de Cantidad debe ir una columna titulada Total de Ventas que se
calcula con una simple multiplicacion entre la Cantidad y el Precio al Publico Esta
columna debera tener un Total en la celda G15

6. Finalmente, como ultima columna deberd existir una llamada % de Ventas que se
obtiene dividiendo el Total de Ventas de cada Articulo por la Total obtenido en la
celda G15 Esta columna debera mostrarse en Estilo porcentual con dos decimales y
las cifras representan la porcién que ocupa cada Articulo en el Total vendido en el
periodo

7. Finalmente, como ultima columna debera existir una llamada % de Ventas que se
obtiene dividiendo el Total de Ventas de cada Articulo por la Total obtenido en la
celda G15 Esta columna debera mostrarse en Estilo porcentual con dos decimales y
las cifras representan la porcién que ocupa cada Articulo en el Total vendido en el
periodo
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c)

13-Juguetes

La cadena de jugueterias TOY’S.AR solicita tu colaboracién para analizar las
ventas realizadas por las sucursales ubicadas en las siguientes ciudades: Capital
Federal, La Plata, Cérdoba, Mendoza y Rosario.

Abrir el archivo Base Juguetria.xlsx.

En la hoja 1 encontras la Categoria, Marcas y tipos de juguetes, nombre de los
vendedores y el valor de venta.

Primera Parte: Hoja 1

vALOR
PROMOCIGN

CODIGO FECHA DEVENTA MARCA PRODUCTO VENDEDOR VALOR DESCUENTO

Antex Cocolin|  Maria Perez

1. Colocar a la etiqueta de Ia hoja 1 el
nombre Juguetes y ubicarla como primera hoja
del libro.

Play-Doh Fideos|  Juan Solis
Ditoys Little Mermaid| Pedro Juarez
Matte Batman  _Pablo Sanz
Ditoys ocador Princes|  Maria Perez
Ditoys Violetta| Sergio Cohen
Ditoys  Frozen Elsa| luan Solis
Ditoys Mickey Misica|  Ana Lopez

2. Mostrar la columna B.

Wabro Maria Perez

Play-Doh

Ditoys

3. El alto de las fila 2 serd de 30 y de las
filas 3 a 30 sera de 20. El ancho de las columnas
del rango B1:J30 serd de 15.

Juan Solis

Amere
Ditoys| PonyFamily  Ana Lopez
Ditoys| Mickey Mesa| Sergio Cohen

Lego Batman __ Ana Lopez

NewToys|  Spiderman Pedro Juarez

TOY'S.AR

Rond Andador2  Maria Perez
New Toys Sofia| Sergio Cohen
Lego Friends| PedroJuarez
Wabro|  StarWars| Sergio Cahen
Wabro|  StarWars|  Juan Solis

Rond Ana Lopez

Rond Andaderl  PabloSanz

a) Combina y centra el rango A3:A30 horizontal
y verticalmente.

b) Inserta el texto TOY’S.AR en forma vertical, como muestra la imagen y aplica elsiguiente
formato: Fuente Arial Black, tamafio de 26 puntos.

Coloca como fondo del rango color amarillo.

A Los titulos de la fila 2 se les debera aplicar estilo Negrita. Los textos deberdan visualizarse completamente sin
modificar el ancho de las columnas y centrarlos verticalmente. Las celdastendrdn color de fondo verde oscuro.

Todos los textos del rango B3:J30 estardn alineados horizontalmente a derecha.

Los valores de la columna C deberdn tener el siguiente formato: ej: 12/04/2016

Los valores de las columnas H e | tendran el signo $ y dos decimales.
Colocaralatabla B3:130, borde externo estilo “Punto y raya” color anaranjadoy a los bordesinternos: raya simple
color verde.

Segunda Parte: Hoja Juguetes

Por medio de calculos y funciones realizar lo siguiente. Verificar que al copiar una
férmula no semodifiquen los bordes de la tabla.

1. Completa la columna B con el Cédigo del producto. Debe comenzar con el texto Cod seguido
de un espacio, luego se agrega un nimero que empieza en 20 y sigue de 10 en 10.
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Ej: Cod 20, Cod 30, Cod 40. Explicar en la celda D38 cdmo realizaste este punto.

2. Enlacolumnal calcular el DESCUENTO de acuerdo al valor que aplica la empresa consignado en la celda M3.
Para ello deberas considerar el valor del producto que se encuentra en la columna H (Valor) y multiplicarlo
por el valor de la celda M3.

3. Enlacolumna J calcular el VALOR PROMOCION, restando los valores obtenidos en las columnas VALOR y
DESCUENTO.

4. Ordenar la tabla por Fecha de Venta de las mds antiguas a las mas recientes.

5. Calcular en la celda F32 la dltima Fecha deVenta. Ultima Fecha de Venta: 09/11/2017

Promedio Valor Promocion: $897,07

6. Calcular en la celda F33 el Promedio deValor Cantidad de productos vendidos: 28
Promocién.

7. Calcular enla celda F34 la Cantidad de Productos vendidos.

Tercera Parte: Hoja Vendedores

1. Enlacelda B8 calcular el total vendido de todos los vendedores.

2. Completarla columna C, con el porcentaje de ventas por vendedor. Para ello deberas dividir el Total vendido
por cada vendedor por el total de ventas calculado en la celda B8. Aplicar formato numérico de porcentaje
al valor obtenido como resultado.

3. Calcularenla columna E la Fecha de Pago, sabiendo que se hard efectiva 15 dias después dela Fecha Factura.

Porcentaje de
Nombre del |
Total vendido ventas por Fecha de Factura | Fecha de Pago
vendedor
vendedor

Juan Solis $50.000,00 21,93% 15/07,/2017 30/07/2017
Pedro Juarez £30.000,00 13,16% 08/03/2017 23/03/2017
Ana Lopez $15.000,00 6,58% 02/02/2017 17/02/2017
Sergio Cohen $20.000,00 8,77% 10/12/2017 25/12/2017
Pablo Sanz $68.000,00 29,82% 20/10/2017 04/11/2017
Maria Perez $45.000,00 19,74% 30/05/2017 14/06/2017
TOTAL $228.000,00
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14-Naturista

Un local de comida naturista del barrio vende alimentos variados al publico y comenzd a realizar envios de
comida por cantidad a las empresas de la zona. Le solicita mejorar la planilla de Excel para facilitar su
trabajo mensual.
Todo lo que necesita para poder cumplir con lo requerido podrd encontrarlo en la carpeta. Abra el archivo
base naturista.xlsx
Primera Parte: Hoja 2
1. Cambiar el nombre de Hoja2 por Mens. Colocar un color de etiqueta rojo y mover delante de la
hoja Gastos.
2. Insertar una nueva columna por delante de la columna A.
3. Combinary centrar las celdas desde B1 hasta I1 en letra Comic Sans, tamafio 18, estilo negrita. La
celda tendra color de relleno verde énfasis 6, claro 80% y color de fuente roja.
4. Activar la opcién “Ajustar Texto” para la fila 2. Los textos deben estar centrados verticalmente y
alineados a la izquierda.

5. Combinar las celdas desde A3 hasta A10 e ingresar el texto “Almuerzos”. Combinar las celdas

desde AN
hasta A17 e Comida Naturista "Karu FPor.'d" . _
Codigo Mend Precios 2019 ;:!tdd:d foettae sin foettae con Precios 2020
ingresar el texto RP10 Ensalada verde con garbanzos $ 150,00 18 (32700 52450 $ 203
RP11 Palitos de zanahoria al horno con hummus de remolacha ! 5 180,00 20 $3.350 5243
“Desayunos". RP12 Ensalada griega con albondigas vegetarianas $ 160,00 14 51990 5216
RP13 Risotto con champifiones y queso § 170,00 41 $6.720 5230
En ambaS g‘ RP14 . uée a de trigo sarraceno y verduras 3 22:,35 13 SL.SIE 5 2??
RP15 Albdndigas al curry con queso y timbal de arroz 5 155,00 16 52.230 5209
. RP16 Ensalada de palta, tomate y nueces con berenjenas asadad & 45 5 6.050 5189
reallzar [o RP17 Berenjenas rellenas & 10s cuatro qUesos $ 38 $6.590 5243
RP18 Bizcochuelo de Vainilla y arandanos con café verde S 21 S 1.640 5122
siguiente: RP19 Budin de banana con batido de banana y espinaca $ 29 54970 5243
RP20 Smoothie de avena con chocolate. $ 9 5920 5176
g{ RP21 Yogurt griego parfait con manzana caramelizada 5 17 52470 5216
RP22 Smoothie de mango y frutos salvajes 5 16 51510 5149
d. Centrar RP23 Panqueques de calabaza dulce con frutos rojos S 30 5 2.600 5128
RP24 Ensalada de frutas con chocolate s 28 5 2.650 5135
el texto

horizontal y verticalmente.
b. Establecer estilo de fuente negrita y subrayado doble.
c. Cambiar la orientacién del texto conforme al modelo.

6. Establecer un cddigo para identificar a las comidas en la columna B. Se deberd realizar con las
siglas del local (RP) seguido del nimero 10 e incrementandose de 1 en 1. Por ejemplo: RP10, RP11,
RP12, etc. Explicar en la celda €18 cdmo realizé lo pedido.

7. Determinar el ancho de la columna B en 8 puntos y el alto de |as filas 3 hasta la fila 17 en 18 puntos.

8. Centrar los datos de la columna Cy F.
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9. Colocarformato con signo $, sin decimales, y alineacién a la izquierda a los datos de la columna G,
Hel

10. Colocar a la tabla (B1:117) borde exterior doble de color rojo y bordes interiores de color verde con
estilo guiones.

11.  Ocultar la columna D.

Segunda Parte: Hoja Menus

Nota: verificar que los bordes de la tabla mantengan el formato pedido.
1. En la columna G determinar el valor Total sin flete. Para ello, debe multiplicar el Precio 2019
(columna E) por la Cantidad pedida (columna F).

2. Enla columna H, calcular el Total con flete, para ello al Total sin flete (columna G) debe sumarle

el valor del flete (celda L2).

3. Calcular los Precios 2020 (columna ), teniendo en cuenta que a los Precios 2019 (columna E) hay
que adicionarle el porcentaje de aumento. El mismo se calcula sumandole al Precios 2019
(columna E) el Precios 2019 (columna E) multiplicado por el porcentaje de aumento establecido
en la celda 125 (35%).

Indicar en la celda 121 el total recaudado de todos los pedidos realizados con los gastos de flete.

Colocar en la celda 122 el precio del ment mas caro en el afio 2019

v Hm eR

Establecer en la celda 123 el promedio de la Cantidad pedida, de todos los menus.

7. Mostrar en la celda 124 la cantidad de mends distintos que tiene el local.

Total recaudado

El precio del mend mds caro

El promedio de pedides

La variedad de mends

Proyeccién de aumento de precios

Tercera Parte: Hoja Gastos
En esta hoja figuran las estimaciones de gastos que tiene el local para mantenerlo en funcionamiento.
1. Ordenar la tabla A1:C8 por Valor de mayor a menor.

2. Eliminar hojas.
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15-Multinacional

La multinacional Defiant SA solicita a Ud. La realizacidn de una planilla en la cual figure
la suma de los estados de cada una de sus empresas, asi como un reporte de cudl es la
que mas ganancia dio, y cudl dio la menor liquidez

Finalmente le pide realizar un grafico para presentar ante el directorio con los
resultados de sus distintas empresas

Dicho gréfico se hard aplicando distintos formatos de fuentes, colores, fondos, titulos
etc.

Guardar el documento con el nombre correspondiente

Datos
Libreria Defiant $36000 -
Estudio Contable Defiant $ 48000 -
Estancia Campos de la Defiant $123000 -
Pilcheria Defiant $ 60000-
Turismo Defiant $ 96000-
Bulonera Defiant $ 84000 -
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16-Cerramientos

Nuevamente nos convoca la empresa Defiant SA para la realizacidon de una planilla de
sueldos, pero esta vez para su local de cerramientos

1. Abrir la planilla con el nombre "cerramientos"
2. Completar la columna de legajo partiendo del 2001 con auto llenado
3. En una columna vacia, titulada Afos, calcule la cantidad de afos transcurridos desde la

Fecha de ingreso de cada empleado hasta HOY redondeada, (la férmula se cargard en la hoja 2
del libro y se nombrara a la celda data)

4. Calcule en la columna G la Antigliedad, que representa el importe que la empresa abona
por dicho concepto a cada empleado El mismo alcanza actualmente el 3% sobre el Sueldo Basico
por cada Ano transcurrido (usar la celda A2 de la Hoja2, y darle un nombre) El resultado de esta
férmula debe estar REDONDEADO a cero decimales y surge de la siguiente férmula: Antigliedad
= Sueldo Basico * Afos * 3%

5. Calcule la columna de Descuentos a continuacién, sabiendo que el porcentaje a
descontar es del 17% fijo para todos los empleados Los resultados de esta columna también
deben estar REDONDEADOS a cero decimales y surgen de la siguiente férmula:

6. Descuento = (Basico + Antigliedad) * 17%

7. El Sueldo Neto, que es la siguiente columna a calcular, es el resultado de la férmula que
se detalla a continuacién: Sueldo Basico + Antigliedad - Descuentos

8. En la fila 16 calcule las sumas de todas las columnas (excepto Afos y Fecha de ingreso)

escribiendo el rétulo “Total” combinado y alineado a derecha en las tres primeras celdas de dicha
fila

9. En las tres filas siguientes realice el mismo trabajo que se solicita en la consigna anterior,
pero calculando Promedio, Mdximo, y Minimo (esta vez si incluya Fecha de ingreso y Afos)
10. Las cifras que representan dinero deben tener un formato monetario sin decimales, las

fechas deben mostrarse con sdlo dos digitos para los afios y sin que se vean los ceros a la
izquierda, y oculte los decimales que surjan de promediar la columna Afos
11. Se debe aplicar un formato elegante a la planilla, agregando y modificando Tipos y

Tamafos de letra, Bordes, Alineaciones, Colores, etc. de acuerdo a su propio criterio, con el
objeto de que el ancho de cada columna no supere lo minimo indispensable para visualizar los
datos incluidos en ellas

12. Guardar el documento con el nombre correspondiente
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17-Vinos

La empresa vitivinicola Defiant SA desea realizar una planilla de calculos referente a sus vinos,
valores, precios etc., para lo cual requiere de sus servicios

1. Abrir la planilla con el nombre "vinos"

2. Inserte 3 columnas entre Flete y Cantidad Vendida y titdlelas de la siguiente manera:
Ganancia, IVA, y Precio al Piblico

3. Lacolumna Ganancia se calcula multiplicando el Precio Mayorista por el contenido de la
celda B2 (23%) El resultado de esta férmula debe contener sélo un (1) decimal

4. Lacolumna IVA se calcula multiplicando la suma de Precio Mayorista, Flete y GANANCIA por
el contenido de la celda D2 (21%) También debe contener 1 decimal

5. La columna Precio al Publico se calcula sumando las 4 columnas anteriores

6. A continuacién de Cantidad Vendida debe existir una columna titulada Total de Ventas que
se calcula multiplicando la Cantidad Vendida por el Precio al Publico De la columna Total de
Ventas obtenga un Total General en la primera fila vacia al final de la misma

7. Luego de Total de Ventas debe incluir otra columna con el titulo % de Cada Vino que se
calcula dividiendo el Total de Ventas de cada uno de los vinos por la sumatoria de dicha
columna que se realizd en el item anterior Esta columna debe mostrarse en estilo porcentual
con un (1) decimal

8. Todas las columnas numéricas (excepto Cantidad Vendida, % de Cada Vino, la Celda B2y la
celda D2) deben mostrarse en estilo moneda con 2 decimales Las cifras de Cantidad Vendida
deberdn estar centradas La fila 2 tendra las celdas con texto en negrita y alineadas a derecha; y
las celdas con nimeros alineadas a izquierda El titulo principal de la fila 1 debe estar centrado
en todas las columnas de la planilla con fuente de tamafio 20 y color rojo Los titulos de la fila 3
deberdn estar en negrita y centrados

9. Todas las columnas deben tener el ancho minimo necesario para visualizar los datos
contenidos en ellas Toda la planilla (salvo las filas 1y 2) tendrd un trazado de bordes elegantes a
su eleccién y las lineas de division de la hoja estardn ocultas

10. Realice un grafico de barras apiladas como objeto en la misma hoja donde cada Vino serd una
barra y comparando los valores de: Precio Mayorista, Flete, Ganancia e IVA en distintos colores
La leyenda se ubicara abajo y el titulo sera: Precio al Publico Reduzca el tamafio de la fuente de
los datos de ambos ejes y de la leyenda de manera que se pueda leer correctamente todos los
textos del grafico Los nimeros del eje Y no deberan tener decimales y la escala terminard en $
16Guardar el documento con el nombre correspondiente
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18-Grano

La empresa Defiant SA le encomienda la realizacién de una planilla de control anual
para la administracion de sus campos

M Abrir la planilla con el nombre "granos"

M La misma dard el total de grano vendido durante cada semestre y durante el afo, y al
final dird cudl es el que mds ganancia dio, en cuanto dinero y en cuantas toneladas

M El valor de la tonelada de trigo es de $18000

M El valor por tonelada de avena es de $ 13000

M Realice un grafico de torta con los totales, afiadiendo todos los “chiches” posibles
M Guardar el documento con el nombre correspondiente

Cuidando los datos de una planilla

Muchas veces es necesario proteger los datos que se encuentran en diferentes celdas,
ya que por alguna razdn no se deben variar, como por ejemplo las celdas que contienen
férmulas, sobre todo si éstas son complejas o anidadas

Para proteger una hoja, primero hay que considerar cuales celdas se pueden modificar
y cudles no

A las que se puede variar su contenido, las debemos desbloquear, y esto se hace desde
el formato de celda, en la solapa proteger debemos quitar la marca en bloqueada; esto
libera a la celda y cuando la hoja esta protegida, el usuario puede variar el contenido de
dichas celdas

El siguiente paso es proteger la hoja, y esto se logra desde herramientas, proteger, este
menu abre una ventana en la cual podemos seleccionar los distintos bloqueos y colocar
una clave

Validacién de datos

La validacion de datos es la opcion de limitar al usuario a cargar un valor dentro de un
parametro contemplado por el programador de la hoja de calculo

Esta opcidn esta en el menu datos, validacion, esto abre una ventana en la que nos
permite dar formato a los valores a ingresar TENER EN CUENTA: antes de acceder al
mend, seleccionar la celda o el bloque de celdas
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Texto en columnas

Cuando tenemos un grupo de datos juntos en una celda, y los necesitamos en columnas
separadas para poder realizar distintos procesos, recurrimos al menu datos, texto en
columnas, esto permite tomar un dato, como por ejemplo Pedro Pérez, Molina 325, CABA 'y
separar el nombre, la direccién y la localidad en tres columnas

Para acceder a esta opcién debemos seleccionar de la solapa datos, texto en columnas, y
colocar los pardmetros necesarios para obtener el resultado requerido La o las celdas a
separar en columnas, deben estar seleccionadas

Filtros

El filtro es una herramienta que nos permite seleccionar datos dentro de una lista, por
ejemplo, de una lista de alumnos se desea saber quiénes viven en Lomas del Mirador
Existen dos tipos de filtros, los filtros avanzados y el auto filtro, ambas opciones estdn en
la solapa datos, menti filtros

Formato condicional

El formato condicional es un formato que se aplica sobre una celda o un bloque para
que de acuerdo a determinadas condiciones cambie su estética, Por ejemplo, si el valor
de una celda es menor que 4 que el color de la fuente sea rojo

Esta opcidn esta en el mend formato, formato condicional

Hipervinculos

El hipervinculo es un atajo a una direccion, y esta puede ser otro archivo, un lugar del
mismo documento o una pagina de Internet

Se coloca desde el menu insertar, hipervinculo

Concatenar

Esta funcidn se utiliza para enlazar los valores que se encuentran en celdas diferentes
Se puede concatenar hasta 30 datos

Sintaxis

=concatenar (valor1, valor2...)
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Derecha/izquierda

Estas funciones son dtiles cuando se necesita extraer una cadena de caracteres o
valores de un dato alojado en una celda

Sintaxis

=derecha (texto, nimero_de_caracteres)

Sintaxis

=izquierda (texto, nimero_de_caracteres)
Por ejemplo, tenemos en una celda cualquiera un valor compuesto por un nimero

entero en millones, y necesitamos extraer solamente los millares, para eso utilizamos la

funcién derechay el nimero de caracteres seria 4

e Luego de leer responde

¢Para qué sirve proteger una hoja, un libro o un archivo?
¢Para qué se colocan los pardmetros en la division de texto en columnas?
;Qué es el formato condicional y para qué sirve?

Ndmeros en hora/minutos/segundos

La funcidon nshora toma los datos separados en diferentes celdas y los agrupa en una
sola con formato de hora

Sintaxis

=nshora (hora, minuto, segundo)

Numeros romanos

Esta funcién convierte un nimero ardbigo en romano
Sintaxis
=NUMEROROMANO(G12)

Potencia

Esta funcidn devuelve un nimero elevado a una potencia determinada por el usuario
Sintaxis
=potencia (nimero, potencia)
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Raiz

Devuelve la raiz cuadrada de un nidmero
Sintaxis
=raiz (nimero)

Contando datos

Las funciones estadisticas mas utilizadas son las de contar, y cada una puede devolver
un resultado dependiendo de los datos con los que contamos

Contarsi
La funcidn contarsi cuenta las celdas de un rango, dependiendo de una condicién
Sintaxis
=contarsi (rango, criterio)
Por ejemplo: tengo una lista de 2000 matafuegos clasificados por tipo, A, B, Co las tres
categorias juntas Quiero saber dentro de esa lista cuantos son los de categoria B El
rango es la lista de las 2000 categorias, y el criterio es B, o sea lo que quiero averiguar

Contara

Esta funcidn se utiliza para contar en un rango definido cuantos datos hay

Sintaxis

=contara (rango)
Siguiendo con el ejemplo anterior de los matafuegos, si no sé cudntos tengo, con esta
funcidn, puedo saberlo, marcando como rango las categorias

Contar

A diferencia del contara, esta funcién lo que cuenta son valores numéricos

Sintaxis

=contar (rango)
Ejemplo: tengo una lista de alumnos que representan el total de un curso y a los cuales
evalué en tres oportunidades, algunos asistieron a las tres avaluaciones por lo tanto
tienen tres notas, algunos dos, otros una y otros ninguna, quiero saber cudntas notas
tengo, entonces utilizo esta formula y el rango seria las celdas en las cuales volqué las
calificaciones
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Contarblanco

Esta féormula cumple la funcién de contar cuantos espacios en blanco hay en un rango,
siguiendo con el ejemplo del contar, si quisiera saber cuantos ausentes tuve, tendria
que contar cuantos espacios sin nota tengo

Sintaxis

=contarblanco (rango)

Sumando Valores

Hasta ahora conocemos algunas formas o funciones que nos permiten sumar valores
de diferentes celdas, una de ellas precisamente es la funcién suma

Existen otras funciones que nos permiten obtener un total dependiendo de ciertas
condiciones que le sean requeridas

Sumarsi

Suma un rango de celdas, dependiendo de una condicidn, si bien es muy parecida al
contarsi, sus resultados y funciones son muy distintas

Sintaxis

=sumadrsi (rango, criterio, rangosuma)
El rango es el rango de celdas a evaluar, el criterio es la condicién que se debe cumplir,
rangosuma es el rango de celdas a sumar
Si continuamos usando el ejemplo de los matafuegos, y quiero saber cuantos
matafuegos A tengo Con la funcién contarsi, sabria que tengo una determinada
cantidad de “modelos”, sabria que la letra A se repite por ejemplo 3 veces Con la
funcién sumarsi, tendria la suma de esas tres veces, por ejemplo 33 matafuegos: 10 de
medio kilo, 3 de un kilo y 20 de cinco kilos

Trabajando con fecha y hora
Excel nos permite trabajar con distintas fechas y obtener un dato especifico, y para eso
nos ofrece las funciones de fecha y hora

Ahora
Esta funcion devuelve la fecha con formato de dia/mes/ano/hora/minuto teniendo
como base la fecha de la computadora

Sintaxis

=ahora ()
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Hoy

Devuelve la fecha, como la anterior, pero sin la hora y los minutos
Sintaxis

=hoy ()

Ano, dia, mes, hora

En algunas ocasiones vamos a necesitar extraer un dato especifico de una cadena de
datos, por ejemplo, si una celda contiene una fecha, con el formato dia/mes/ano, y se
necesita por separado solamente el mes, se debe extraer con la férmula adecuada

Sintaxis

=ano (celda)

=dia (celda)

=mes (celda)

=hora (celda)
Donde la celda se refiere a la celda que contiene a la fecha de la que se necesita el dato
especifico

Macros

Una macro es el procedimiento de grabacién y guardado de una accién para que
después se repita en forma automatica

Este proceso tiene tres etapas:

1- Desde el menu herramientas, macro, accedemos a grabar nueva macro Desde la
ventana emergente le colocamos el nombre a la macro

2- Se procede a realizar todas las acciones que la macro debe guardar

3- Parar la grabacion

TENER EN CUENTA: Si no se para la grabacion, cuando se ejecute la macro, entraria en
un bucle sin fin y la Ginica manera de pararlo es cerrar la planilla y de esa manera se
pierde todo lo que no se guardd
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e Luego de leer responde

¢(Cudles son las funciones de fecha/hora?

¢Cémo transformo un nimero ardbigo en romano?

¢(Cudl es la diferencia entre sumarsi y contarsi?

(Qué es una macro? ;Para qué se utiliza?

¢Puedo calcular la raiz cubica en Excel con funciones? ;:Cémo?
¢Puedo calcular la 5° potencia de un nimero en Excel? ;C6mo?

Busqueda y referencia

Esta funcidn es una de las mas utilizadas para realizar planillas automatizadas, y
devuelve un valor ubicado en una determinada posicién de una lista

Sintaxis
=consultaV (valor buscado, matriz_buscar_en, indicador_de_columnas, ordenado)

Al principio parece complejo entender esta férmula, ya que los datos que pide tienen
nombres que confunden

El valor buscado, da a pensar que es el dato que la férmula debe devolver, pero en
realidad es el dato por el cual la funcién va a buscar un valor determinado

La matriz, seria el bloque o rango en el cual se encuentra el conjunto de datos

El indicador de columnas es el nimero de la columna que contiene el valor que la
férmula debe devolver Ordenado verdadero: devuelve el valor mas cercano al
solicitado si éste no existe en el rango, y si el ordenado es falso, devuelve el valor
exacto y en caso de no encontrarlo #N/A

Ejemplo: tengo una lista de 3000 productos distribuidos de la siguiente manera: En la
columna A el cédigo de producto, en la columna B la descripcidn del producto, y en la
columna C el precio unitario de cada producto

Ahora si yo quisiera realizar una planilla que me sirva para poder consultar la
descripcion y el precio de los distintos articulos, el valor buscado seria la celda en la cual
cargo el cédigo del producto que deseo saber, TENER EN CUENTA: el valor buscado
SIEMPRE es una sola celda La matriz es toda la lista de precios, el rango, por ejemplo:
a1:c300, el indicador de columnas es la columna que contiene el dato que el usuario
busca, en este ejemplo, la descripcidon esta en la columna B es decir la segunda por lo
tanto el indicador de columnas es el 2, si fuese el precio, seria el 3 Ordenado en caso de
querer un valor exacto seria falso
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19-Inmobiliaria

La empresa Defiant SA Desea contratar sus servicios para la realizacion de una planilla
de control para su inmobiliaria, |la cual dard la suma de las comisiones ganadas
teniendo en cuenta que para propiedades de un valor superior a $ 200000 es del 3%,
para un valor superior a $ 100000 es del 2%, y para un valor inferior a $ 100000 es del 1%
Ademas, desea saber la cantidad de propiedades que entran en cada valor

Los datos se encuentran en la planilla con el nombre “Inmobiliaria”

Crear un hipervinculo a la pagina que figura en el encabezado de la hoja

¢COmo calculo la cantidad de propiedades segtin uno o mds criterios?
¢Cémo calculo un porcentaje que varia de acuerdo a las condiciones dadas por diferentes
pardmetros?

20-Lluvia

La empresa Defiant SA le encomienda realizar un relevamiento de los datos aportados
referentes a la cantidad de lluvia caida en el afo 2002 en la zona de la Ciudad Auténoma
de Buenos Aires

Abrir la planilla con el nombre "lluvia"

Encolumnar los datos y colocarle los encabezados a cada columna:

BARRIO, 1ER SEMESTRE, 2DO SEMESTRE

Calcular el promedio por barrio

Promedio de todos los barrios, por semestre y en total

El promedio maximo y el minimo

Total de agua caida en todos los barrios

Cantidad de barrios

Ordenarlos alfabéticamente

Agregar una columna de observaciones, que indicara con la leyenda “normal” para el
promedio inferior o igual a 50 mm, “critico” para aquellos que se encuentren entre 51y
100 mm y “desastre” para los que lo superen

Proteger las celdas que tengan férmulas, la clave para utilizar es 7432

Las observaciones cambiardn su color en forma automatica dependiendo del siguiente
instructivo:

Normal: azul

Critico: verde

Desastre: rojo

Guardar el documento con el nombre correspondiente

¢Cémo calcula el promedio por barrio, teniendo todos los datos en la misma celda?
¢Cémo puedo modificar el color del contenido de una celda de acuerdo a su contenido?
(Cémo protejo los datos de un documento para que no modifiquen las celdas que tienen
férmula?
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21-Turismo

La empresa Disney World comercializa a través de distintas agencias de turismo la venta
de paquetes turisticos a los parques de Disney en la ciudad de Orlando para una familia

integrada por dos adultos y dos nifios y durante 7 dias.
Para ello deberas abrir el archivo Disney.xIsx.

En la hoja 1 se muestran las distintas promociones de los paquetes a Disney con inclusion

o no de plan de comidas, como asi también la forma de compra.

En la hoja Atracciones se encuentran el nombre de los parques, los distintos juegos, las
limitaciones a la entrada de los mismos de acuerdo a la altura y la cantidad de visitantes
diarios que concurren a cada uno. Se te solicitara que realices distintos calculos para

establecer estadisticas de concurrencia.

Primera Parte

L A
M 10. Colocar a la etiqueta de

la hoja 1 el nombre Paquetes y

ubicarla antes de la hoja

Atracciones. Cambiar su color.

1. Mostrar la columna A.

12. El alto de la filas 8 y 9 sera de 40, de las filas 10 a 20 sera de 18. El ancho de las

columnas delaAalaH serade16.

13. Combinar las celdas de la fila 8 de la columna A hasta la columna H. Aplicar fondo
azul claro al rango A8:H8 y tipo de fuente a eleccidn, tamafio 20 puntos, color azul

oscuro. El titulo estara centrado horizontal y verticalmente.

14. Las celdas de la fila 9 desde la columna A hasta la columna H tendran color de
fondo azul oscuro. Aplicar a los titulos de esta fila estilo Negrita, color blanco. Los
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15.

16.

17.

18.

19.

textos deberdn visualizarse completamente sin modificar el ancho de las

columnas, centrados verticalmente y alineados horizontalmente a derecha.

Todos los textos del rango A10:H20 estaran alineados a derecha y centrados

verticalmente.

Los valores de las columnas C, E y H tendran el signo $. Observar la ubicacidn del

signo $ en el modelo.

Colocar a la tabla A9:H20, borde externo estilo doble color rojo y a los bordes

internos, estilo guiones color celeste.
Verificar que el formato de los bordes no se modifique.

Ubicar la imagen que se encuentra en la parte superior del documento base, a

partir de la celda B1.

Segunda Parte: Hoja Paquete

1.

Generar en la columna A el cédigo de la siguiente manera:

a) Las 4 primeras letras del nombre de la Agencia

b) Guién: -

) Las 3 dltimas letras de la Forma de Compra. Ej: Book-ICA

Calcular los valores de la columna PRECIO PAQUETE CON COMIDAS (columna E),

para ello tener en cuenta:

a) Si los valores de la columna PLAN COMIDAS RAPIDAS INCLUIDAS (columna D),
es Sl, se debera incrementar el Precio del Paquete (columna C) de acuerdo al valor

contenido en la celda K10.

b) En el caso en que el valor de la columna D sea NO, el precio de la columna E, no

serd incrementado.
Utilizar referencias absolutas (fijar direccién de celda).
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(En caso de no poder resolver estos calculos, completar la columna E con los

valores contenidos en la Columna Auxiliar de rango M10:M20).

3. Completar la columna G, con los valores l6gicos VERDADERO (en el caso en que el

paquete elegido contenga plan de comidas y haya sido comprado por Internet) o FALSO

en el caso contrario.

4. Obtener el Pago Final (columna H), considerando:

a) Si el resultado de la columna G es Verdadero, debera tener un descuento consignado

en la celda K12 sobre los valores de la columna E.

b) En caso contrario el Pago Final no sufrira descuento.

Utilizar referencias absolutas (fijar direccién de celda).

5. Configurar la hoja Paquetes, tamafo oficio (legal), horizontal. Centrada horizontal y

verticalmente.

6. Configurar esta hoja para que sélo se imprima el rango A8:H2o0.

Tercera Parte: Hoja Atracciones

5. Completar la columna Horario Parques

(columna F) a través de funciones de busqueda,

e )
::}\:'\55{0 TARKS

de acuerdo a la informacion contenida en la

tabla de rango C4:D8 en la Hoja Datos.

6. Ordenar latabla derango B6:F30 por nombre de

Parque en orden alfabético de A a Z y de

cantidad de visitantes de mayor a menor.

7. Completar el rango 17:110 teniendo en cuenta la

cantidad de Juegos en cada Parque. Escribir la

LT CANIIéDAD HORARIO
PARQUE NOMBRE DEL JUEGO PES'I‘MITIDA VISITANTES PARQUES
DIARIOS
ANIMAL KINDOM [PANDORA 113 1500]19 am - 8 pm
ANIMAL KINDOM [FESTIVAL THE LION KING 10008 am - 8 pm
ANIMAL KINDOM |EVEREST 113 S00(9am-&pm
ANIMAL KINDOM |REINO DE LOS DINOSAURIOS 800|9 am- & pm
EPCOT FROZEN EVER AFTER 1000|9 am- 9 pm
EPCOT MISSION SPACE 102 700[9am-9pm
EPCOT TEST TRACK 102 600|9 am- 9 pm
HOLLYWOOD SLINKY DOG DUSH 95 1200(9 am - &30 pm
HOLLYWOOD  |TOY STORY MANIA S00|9 am - 8,30 pm
HOLLYWOOD STARTOURS 102 800|9 am- 8,30 pm
HOLLYWOOD _|ALIEN 82 700|9am- 8,30 pm
HOLLYWOOD MUPPET 3D 600|9 am - 8,30 pm
HOLLYWOOD CASA DEL TERROR 102 600[9am- 2,30 pm
MAGIC KINDOM | SPACE MOUNTAIN 113 2000(9 am - 10 pm
MAGIC KINDOM | THE BARNSTORMER 82 1500(9 am - 10 pm
MAGIC KINDOM | SEVEN DWARFS 95 1200(9 am- 10 pm
MAGIC KINDOM [SPLASH MOUNTAIN 102 1200(8 am - 10 pm
MAGIC KINDOM |STICH'S GREAT SCAPE 102 1200(9 am- 10 pm
MAGIC KINDOM |PIRATAS DEL CARIBE 1000(9 am - 10 pm
MAGIC KINDOM |UNDER THE SEA 1000(9 am - 10 pm
MAGIC KINDOM |CARPETAS DE ALADIN 1000(9 am- 10 pm
MAGIC KINDOM [DUMBO 900|9 am- 10 pm
MAGIC KINDOM |BIG THUNDER MOUNTAIN 102 200(9 am- 10 pm
MAGIC KINDOM |TOMORROW LAND SPEEDWAY 82 8009 am - 10 pm

férmula en 17y luego copiarla al resto de las celdas.

8. Completar el rango J7:J10 teniendo en cuenta el Total de Visitantes diarios en cada

Parque. Escribir la férmula en J7 y luego copiarla al resto de las celdas.
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Calcular:

9. En la celda L13 el Promedio de altura

permitida. Formato sin decimales.

10. En la celda L14 la Maxima Cantidad de

Visitantes diarios.

11. Enla celda L15 la Cantidad de Juegos que no

indican altura permitida.

12. En la celda L16 la Cantidad de Juegos que

tienen mas de 1000 visitantes por dia.

TOTAL DE
PARQUE I;:;JNJI!EEIE VISITANTES
DIARIOS
MAGIC KINDOM 11 12600
ANIMAL KINDOM 4 4300
HOLLYWOOD & 4800
EPCOT 3 2300

Promedio altura minima permitida:

Maxima cantidad de visitantes diarios:

99

2000

Cantidad de Juegos que no indican altura: 9

Cantidad de Juegos gue tienen mas de 1000 visitantes por d 7
46
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22-Mineria

La Argentina cuenta con el sexto potencial minero del planeta. Segun la Secretaria de
Mineria, hoy se desarrollan unos 400 emprendimientos. Nos entregaron la Encuesta
Nacional Minera del afio 2009 donde se presentan datos sobre las caracteristicas
principales de la estructura productiva del sector y solicitan realizar proyecciones.

Para ello debera abrir el archivo Base Mineria.xlsx.

Primera Parte - Hoja 1
20. Colocar a la etiqueta de la Hoja 1 el nombre Minerales y cambiar su color a amarillo.

21.

=

Aplicar fuente Arial de 11 puntos a toda la planilla.

22. Fila 1; alto de 30 puntos. Estilo de fuente cursiva y tamafio 18 puntos. Combinar y
centrar desde la columna D S — : : A J

Extraccion de minerales de minas y canteras

hasta la H'y colocar fondo color e mummnuen e T e W T

amarillo.

23. Eliminar la fila 2.

24. Alto de las filas 4 a 55 de 20
puntos.

25. A Los titulos de las filas 2 y 3 se :
les deberd aplicar estilo negrita. Los textos deberan visualizarse completamente,
centrados vertical y horizontalmente.

26. Todos los textos del rango A4:D55 estaran alineados aizquierday en la parte inferior.

27. Los valores de las columnas F, G y H tendran el signo $ y dos decimales, observar la
ubicacidn del signo $ en el modelo.

28. Colocar a la tabla A2:H55 y a la celda D1 borde externo estilo “Doble” color verde y a
los bordes internos: guiones color verde.

29. Verificar que el formato de los bordes no se modifique al copiar férmulas y/o
funciones.

30. Ingresar en H3 la fecha del dia de hoy, con formato dd-mm-aa, aplicar el mismo
formato a la fecha que se encuentra en la celda G3.

31. Generar en la columna A, la Nomenclatura de los minerales, de la siguiente manera:
La primera letra del Tipo de Mineral.

a
b. Asterisco *.

¢. Las 3 primeras letras del Nombre del Mineral. Ejemplo: N*Aga*300
d. Asterisco *.
e. ElCédigo.
47
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32.

33.

Calcular en la columna G el Valor de la Tn al 01-12-09, para ello se debera dividir la
Utilidad en 2009 (columna F), por la Cantidad en Tn. (columna E). En caso de no
poder realizar este calculo copiar los valores que se encuentran en la columna N.

Calcular en la columna H el incremento del Valor de la Tn a la fecha de hoy de
acuerdo al cédigo del mineral.

Si el Cédigo (columna C), es menor a 200 el incremento serd del 150% (K6) sino serd
del 80% (K7).

Utilizar referencias absolutas (fijar direccion de celda). Puede utilizar celdas
auxiliares para realizar los incrementos. En caso de no poder realizar este calculo
copiar los valores que se encuentran en la columna O.

34. Ordenar la tabla por Tipo de Mineral de Aa Z y luego por Cédigo de Menor a Mayor.

Segunda Parte: Hoja Metaliferos

13.

14.
15.

16.

17.

18.

Completar la columna C con el nombre del Yacimiento mas importante donde se
extrae el mineral.

Para ello debera buscar en la tabla B3:C9 de la hoja Yacimientos, el Nombre del
yacimiento (Usar la funcién de bisqueda correspondiente).

En la columna F, truncar los valores de la columna E.

Ocultar la columna E.

B C D F c
Nombre del minera IY.aclmlento Cantidad en Tn | Valor de la Tn
mas importante
Cobre Agua Rica 29.303.979 55424
Galena Sierra Grande 717439 51988,10
Hematites Bajo de la Alumbrera 3.653 $9512
Hierro. Sierra Grande 282 284 $ 150,99
Manganeso Farallén Negro 237.849 $135,21
Oro Gualcamayo 4.5681.705 535457
Plata Mina Martha 762.748 $263,72

En la celda M4 indicar, el total de Materiales Metaliferos en Tn.

En la celda M5 indicar, cantidad de materiales metaliferos, cuyo valor de la Tn supera
los 1505.

En la celda M6 indicar la maxima cantidad extraida de material metalifero.

Total cantidad de Materiales Metaliferos en Tn

$35.880.656,42

Cantidad de materiales cuyo valor de la Tn supere los 100% 4

Maxima cantidad extraida de metaliferos

29303979
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19. Completar el rango €22:C24, sumando de la hoja Minerales, la columna F (Utilidad en

2009) de acuerdo al Tipo de mineral (columna B).

Ingresar la férmula en C22 y
luego copiarla.

Valorizacion por tipo al

Cantidad de

Tipo de Mineral 1/12/2009 minerales por tipo
20. Completar en el rango D22:D24, |~ csaiiteros $ 91 954 642 82 24
la Cantidad de minerales por Metaliferos $3.439 311304 98 8
B C Rocas $ 536.481.385,14 20
Puestos de trabajo
Mineral Yacimiento Provincia Estado en 2009 2019|Estimacion
Cobre Agua Rica Catamarca |Produccion 2500 3500 FALSO
Galena Sierra Grande Rio Negro |Produccién 2670 3000 FALSO
Hematites Bajo de la Alumbrera Catamarca |Construccion 120 VERDADERO
Hierro. Sierra Grande Rio Negro |Construccién 80 VERDADERO
Manganeso Farallén Negro Catamarca |Construccion 180 VERDADERO
Oro Gualcamayo San Juan  |Produccion 1300 1500|VERDADERO
Plata Mina Martha Santa Cruz |Produccion 2000 2500 FALSO

tipo, utilizar los datos de la hoja Minerales columna B.

Ingresar la fédrmula en D22 y luego copiarla al resto de las celdas.

Tercera Parte: Hoja Yacimientos

1. Enla columna H, Estimacion, debera decir VERDADERO en el caso que el Estado del
yacimiento esté en Construccion o que los puestos de trabajo del afno 2009 sean
inferiores a 2000 personas, sino dird FALSO.

2. Crear un grafico como el del modelo, considerando los datos correspondientes a
los puestos de trabajo de los afios 2009 y 2019 de los minerales Cobre, Galena, Oro
y Plata. Ubicarlo en esta hoja debajo de la celda B1o.

a. Titulo del grafico Puestos de trabajo en los Yacimientos en Produccidn, fuente
Arial de 12 puntos, color verde, estilo negrita (ver ubicacién).

b. Todos los elementos del grafico deben estar con fuente Arial de 10 puntos, estilo

negrita.
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23-Vineria

La empresa Defiant SA necesita de sus servicios para la realizacidon de una planilla de
consulta para su vineria, la misma dard la descripcidn, marca, precio unitario final,
precio de la cantidad requerida (si el stock lo permite) tanto en efectivo como con
tarjeta

Datos

El precio en efectivo tiene un descuento del 5%

Y el recargo por pago con tarjeta es del 10%

Recuerde que el IVA es el 21%

Proteger las celdas con férmulas

Colocar una validacidn a las celdas que tienen el tipo de vino para que el largo del texto
no sea inferior a 5y no mayor de 6 caracteres

Colocar un formato condicional al tipo de vino, rojo para el rosado, verde para el blanco
y azul para el tinto

¢Como calculo un valor que varia de acuerdo al contenido de otra celda?
¢Se puede controlar la cantidad de caracteres ingresados en una celda? ;:C6mo?
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24-Artesanias

La empresa multinacional Defiant SA le solicita la confeccién de una planilla de clientes
para su local de artesanias con las siguientes consideraciones:

El apellido y nombre deben estar en una misma celda

Del valor que figura en el cédigo, los dos ultimos digitos corresponden al afio en el que
fue adquirida la pieza, colocarla en una celda aparte y mostrarlo en nimeros romanos
Los datos se encuentran en el documento Artesanias

¢COmo uno en una sola celda valores que estdn en varias?

:Se puede extraer parte del contenido de una celda? ;:Cémo?

25-Medicamentos

El laboratorio perteneciente a la empresa Defiant SA le encomienda la realizacién de
una planilla para controlar la cantidad de medicamentos vencidos y no vencidos, la
ganancia y la pérdida

Abrir la planilla con el nombre "medicamentos"

Guardar el documento con el nombre correspondiente
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26-Depdsito

En un depdsito de articulos de la empresa Defiant SA existe una variedad de productos

que deben ser catalogados segun el riesgo de cada uno como precaucién maxima,
moderada o baja; para lo cual, cada producto estd identificado con una letra segun su
precaucion:

A: maxima, B: moderada, C: baja

Abrir la planilla con el nombre "depésito"

Crear una planilla que nos diga el tipo de precaucion para cada producto

Sumar la cantidad de productos por tipo de precaucion

Guardar el documento con el nombre correspondiente

¢COmo se suman celdas que dependen del contenido de otras?
¢Para qué otra situacion se puede utilizar la misma férmula?

27-Banco

La casa central del banco Defiant le solicita a usted la confeccién de una planilla que
contenga lo siguiente:

Abrir la planilla con el nombre "banco"

Sobre |a tabla anterior se le pide:

Hallar el total de dinero depositado en caja de ahorro en las cuatro sucursales del
banco Defiant, del 3er cuatrimestre

Informar en cuantas ocasiones se superaron depdsitos de 500000 pesos tomando en
cuenta a las cuatro sucursales durante todo el afio

Agregar una columna en donde se muestren los promedios anuales de cada sucursal
Agregar una columna en donde se informe lo siguiente:

"Categoria A" si el promedio superd los $ 500000

"Categoria B" si el promedio superd los $ 400000 pero no llegd alos $ 500000
"Categoria C" si el promedio resulté ser menor o igual a $ 400000

({Cémo puedo saber cudntas veces se repite un dato o cudntas veces cumple con los
mismos requisitos dentro de una planilla?
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28-Finales

La Universidad Abierta Defiant, le solicita la confeccién de una planilla para definir el
estado de los alumnos

Abrir la planilla con el nombre "finales"

Cargando el numero de libreta, deberdn cargarse en forma automatica los demas
datos, excepto las materias adeudadas, que se calcularan con la férmula adecuada
Si el nimero de libreta estd en blanco no debe figurar ningun tipo de dato

En situacién deberd figurar si adeuda finales

Calcular la cantidad de alumnos de 3° afio, la cantidad de alumnos para contador en 2°y
cuantos adeudan materias

¢Con qué funcion se obtienen registros de una base de datos?

(Qué es el valor buscado? Explicalo con tus palabras

;Qué es el indicador de columnas?

Definir matriz
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29-Bulonera

La empresa Defiant SA le encomienda para su fabrica de bulones la confeccién de una
ficha mediante la cual seleccionando el nombre del cliente muestre todos sus datos
personales, la fecha de su ultima compra, forma de pago, por cuanto es la deuda, y de
cuanto es el descuento por pago a término, o el recargo por demora

Abrir el archivo con el nombre Bulonera

El descuento por pago en término es del 2% y el recargo por mora es del 5%

Guardar el documento con el nombre correspondiente

30-Zapateria

La empresa Defiant SA le encomienda la realizacién de una planilla de datos de
consulta para su scarperia, la misma dara el stock, precio contado y tarjeta, color, e
imprimira el detalle para que en caja realicen la factura correspondiente

Guardar el documento con el nombre correspondiente

COD | DESCRIPCION STOCK PR SIN IVA COLOR COLOR

2 BOTA TEXANA 20 $135,000 NEGRO MARRON
1 MOCASIN 10 $98,000 NEGRO MARRON
3 ZAPATO DAMA 50 $87,000 MARRON
4 ESCARPIN 15 $124,000 NEGRO

La planilla de uso interno debera tener:

Una lista de consulta

La consulta serd automatica, sélo con el céd y la cantidad

El precio con tarjeta tendra un recargo del 15% y el descuento en efvo Sera del 10%
Sila compra supera los $300,00 el cliente tendra una bonificacidn del 5%
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31-Electro

La empresa Defiant SA le encomienda la realizacién de una planilla para su local de
electrodomésticos
Abrir la planilla con el nombre "electro"

La misma tendra una lista de consulta, una planilla mediante la cual cargando el cédigo

del producto nos dé el nombre, precio sin IVA y final, descuento por cantidad,
descuento sobre importe y recargo con tarjeta
Confeccionar la hoja de presupuesto que se imprimira para el cliente

Tendrd un descuento adicional del 2% por cada $500,00, y por una compra superior a los

$3000,00 el descuento sera del 15%, por pago con tarjeta el recargo sera del 20%
Guardar el documento con el nombre correspondiente
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32-Ropa informal

La empresa Defiant SA le encomienda la labor de crear para su local de ropa informal
una planilla que se imprimird para adosar en la ficha de cada cliente

Abrir la planilla con el nombre "Ropa informal"

La misma constara de un botdn de impresion

El cliente se buscara mediante un cuadro combinado

La lista de clientes esta cargada en la hoja 2 del libro, a la que se le cambiara el nombre
por clientes, y la lista de precios en la hoja 3, cuyo nombre sera lista

Calcule el descuento del 15% en efvo por una compra mayor a $500 en el total de la
compra

Guardar el documento con el nombre correspondiente

33-Hotel

El hotel Defiant le solicita a usted que le confeccione una planilla para control y
facturacion de cada habitacion

Abrir la planilla con el nombre "hotel"

Tener en cuenta que las habitaciones que se encuentran entre:
200y el 299 son simples

300y 399 son dobles

400y 499 son familiares (cuatro personas)

Guardar el documento con el nombre correspondiente

34-Cereales

La empresa Defiant SA le encomienda la confeccidn de una planilla que contenga los
siguientes puntos:

Abrir la planilla con el nombre "cereales"

Buscar por cada cédigo de cereal la descripcion y el precio unitario

La cantidad neta es la cantidad entregada ajustada por el % correspondiente a la Calidad
Importe bruto es la cantidad ajustada por el precio unitario

Gastos de secado, es el resultante de aplicar el porcentaje correspondiente (usar celda
fija)

Gastos de depdsito es un % por dia desde la fecha de entrega hasta la fecha actual
Importe a rendir es monto bruto menos el gasto de secado, menos gastos depdsito
Obtener la mayor cantidad de kilos brutos sin ajustar

Obtener promedio de kilos netos

Cantidad entregada y neta, expresar los mismos en Kg

Importes y gastos expresarlo en forma contabilidad

Guardar el documento con el nombre correspondiente
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35-Recibo

La multinacional Defiant SA le solicita crear un formulario para la impresion de recibos
de sueldo de sus empleados

Abrir la planilla con el nombre "recibos"

Calcular el importe a cobrar

El formulario deberd contener la mayor cantidad de férmulas para hacerlo automatico
Guardar el documento con el nombre correspondiente

36-Subtotales
Abrir la planilla subtotales
Utilizar filtros (autofiltro)
Seleccion de datos a visualizar
a) filtrar Smith y mc long
b) filtrar vendedor 3y 4
Sumar las cantidades del vendedor 3
Averiguar las unidades vendidas por cada vendedor

37-Asistencia

Abrir la planilla Asistencia

Calcular la asistencia

La columna SITUACION FINAL es un condicional que indica Habilitado si tiene mas de 12
asistencias caso contrario debe indicar No Habilitado

Los No Habilitados deben aparecer con fondo rojo y letra blanca

Aquellos que son No Habilitados apareceran con los nombres en rojo negrita

Contar la cantidad total de alumnos
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